Altkatholische Kirchengemeinde
i Krems — St. Pdlten
Diakon Dr. Thomas Leinwather, MTh
Tel.: +43 (0) 676/ 70 69 220
thomas.leinwather@altkatholiken.at
https://altkatholiken.at/kg-krems
3500 Krems, Ddllingerpark 1
3100 St. Polten, Wienerstralle 41

Ausschreibung: Mitarbeiter/in (m/w/d) Assistenz im Pfarramt fiir etwa 5 Wochenstunden

Krems, 4.9.2024

Die altkatholische Kirchengemeinde Krems — St. Polten sucht zur Unterstiitzung der Leitung und
Seelsorgers eine Person zur

Mitgliederverwaltung und Mitgliederkommunikation, konkret fir

- Elektronische Kirchenbuch, insbesondere zur Aktualisierung der Daten im Hinblick auf
Finanzverwaltung und Kommunikation,

- Vorbereitung der Kontaktierung der Mitglieder durch den Seelsorger durch Bereitstellung der
Daten, z. b. anlasslich des Geburtstages,

- Lay-out und Versendung von Gemeindebrief, elektronisch und per Briefpost

- Homepage mit dem Programm Elementor,

- Soziale Medien (langfristig, Aufbau),

- Unterstlitzung bei der Durchfiihrung der Verwaltungsaufgaben des Seelsorgers und beim
Aufbau effizienter Bliroorganisation,

- Buchhaltung und Ablage fiir die Buchhaltung.

Anforderungen:

- EDV Kenntnisse: Office, Datenbankverwaltung unter Verwendung einer VPN-Verbindung,
Facebook und andere Social Media,

- eigene technische Ausristung fir diese Zwecke,

- besondere Datentensensibilitdat, Beachtung des Datenschutzes, Verschwiegenheit hinsichtlich
sensibler Informationen,

- zeitliche Flexibilitat: die Wochenarbeitszeit kann stark schwanken; freie Zeiteinteilung in
Absprache mit dem dienstlichen Vorgesetzten,

- positive Einstellung zur Altkatholischen Kirche.

Ausmal und Arbeitsgestaltung: Geringfiigige Anstellung
- 5 Stunden pro Woche (Durchschnitt)
- Gehalt: Je nach Kenntnissen zwischen 310 bis 380 Euro brutto
- Homeoffice (vorwiegend) und
- Prasenz in Krems an der Donau,
- selbststandiges Arbeiten,
- Beginn Anfang Oktober 2024.

Bewerbungen
Bis 25. September 2024 an Diakon Dr. Thomas Leinwather, MTh,
thomas.leinwather@altkatholiken.at
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